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ORDINATIVO N. 148… Mezzocorona, 22 agosto 2022 
 
 
OGGETTO:  Fornitura di beni e servizi ai sensi dell’art. 57 bis del Regolamento in materia di contratti. 
 ORDINATIVO PER L’ACQUISTO DI PRODOTTI DI CANCELLERIA. CIG: ZF4378009E. 
 
 
Il sottoscritto, segretario comunale del Comune di Mezzocorona, avv. Enrico Sartori, 

 Visto l’art. 21, comma 2, lett. h), della L.P. 19 luglio 1990 n. 23 e ss. mm. 
 Rilevato che ai sensi dell’art. 57 bis del regolamento comunale in materia di contratti, prevede la facoltà dei 

responsabili di Servizio di affidare direttamente a ditte idonee la fornitura di beni e/o servizi nel caso in cui 
l’importo degli stessi non superi i 10.000 euro; 

 Rilevato altresì che il citato articolo 57 bis prevede che l’affidamento avvenga tramite semplice ordinativo 
scritto del responsabile del Servizio interessato; 

 Rilevata la necessità di approvvigionare gli uffici comunali di prodotti di cancelleria e toner per le stampanti 
in dotazione; 

 Considerato che a tale scopo, in data 27 maggio 2022, è stato chiesto un preventivo di spesa alle ditte MYO 
S.p.A., FORATO CANCELLERIA S.r.l. e LOEFF SYSTEM GMBH-S.r.l. al fine di acquistare il singolo 
prodotto dalla miglior offerente; 

 Verificato che la ditta FORATO CANCELLERIA SRL con sede a Trento in Via E. Franceschini, 26 – P.IVA. 
01383950225 ha offerto i seguenti prodotti al miglior prezzo per un totale di € 1.430,28 (preventivo ns. prot. 
n. 6474 di data 31.05.2022); 

 Valutata l’offerta e ritenuto congruo il preventivo di spesa di cui sotto riportato: 
DESCRIZIONE u.m. quantità prezzo totale 

offerto 
batterie alcaline Energizer - ministilo - 1,5V N° 10 11,00 
batterie alcaline Energizer - stilo 1,5V N° 13 14,30 
block notes a quadretti mm. 5 - modello spiralato Liberty Star N° 15 38,25 
buste bianche senza finestra formato 33x22,8 N° 1 5,50 
buste grandi bianche senza finestra formato 30x40,5 N° 1 10,00 
buste piccole BIANCHE formato 9x14 N° 1 2,15 
buste trasparenti con fori universali mod. favorit air cm. 21 x 29,7 - basso spessore - conf. Da 100 N° 15 48,75 
CARTELLE TRASPARENTI A "L" ANTIRIFLESSO TRASPARENTI - Conf. Da 50 conf. 2 5,40 
CARTELLINA CON MOLLA TRASP.COLORE BLU "ESSELTE" 5637 N° 5 2,05 
CARTELLINA CON MOLLA TRASP.COLORE ROSSO "ESSELTE" 5637 N° 5 2,05 
cartelline semplici formato 25x34 - Bristol - ARANCIONE N° 1 5,90 
cartelline semplici formato 25x34 - Bristol - GRIGIO CHIARO N° 2 11,80 
cartoncini m 1x70 colore marrone N° 10 5,50 
cartoncino A4 gr. 200 - BLU - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
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Ordinativo nr. 148 dd. 22-08-2022 
Documento informatico sottoscritto digitalmente ai sensi dell’art. 20 e seguenti D.Lgs. 82/2005 

DESCRIZIONE u.m. quantità prezzo totale 
offerto 

cartoncino A4 gr. 200 - PANNA - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino A4 gr. 200 - VERDE - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino A4 gr. 200 ROSSO - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino bianco A3 gr. 200 - BIANCO - risme da 250 fogli risme 10 190,00 
chiavetta USB da 256 GB N° 2 72,00 
evidenziatori TRATTO VIDEO - pacchetti misti da 6 mm. 1 - 2,5 - 5 - modello Tratto Video N° 8 23,60 
fermagli in filo acciaio zincato antiruggine - n° 3 - SCATOLE scat. 7 1,26 
pennarello Uniposca Marker punta media colore BIANCO N° 4 8,00 
pennarello Uniposca Marker punta media colore NERO N° 5 10,00 
pennarello Uniposca Marker punta media colore AZZURRO N° 4 8,00 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore BLU N° 2 1,38 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore NERO N° 2 1,38 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore ROSSO N° 2 1,38 
penne a sfera PENTEL ENERGEL 0,7 - COLORE BLU N° 10 10,00 
post-it Notes - colori vivaci mm. 38 x 51 - da 100 fogli autoadesivi riposizionabili N° 36 8,64 
punti metallici per cucitrice grande 24/6 126 scat. 3 0,75 
quaderni con copertina rigida fogli grandi a quadretti N° 4 10,08 
rotoli di spago sottile N° 3 2,64 
rotoli grandi di nylon PVC trasparente con carta quadrettata per foderare libri - dimensioni mt. 50 x cm. 135 N° 8 576,00 
rotoli per calcolatrice - carta termica - cm. 57x10m.  N° 20 7,00 
tamponcini per timbri circolari E/R40 n. 692 nero N° 4 17,60 

    IMPONIBILE 1.172,36 
    IVA 22% 257,92 
    TOTALE 1.430,28 

 
 

 Valutato il preventivo e ritenuto congruo; 
 visto l’art. 1 del D.L. 06.07.2012 n. 95, convertito in legge 07.08.2012 n. 135, il quale prevede con 

decorrenza dal 01.01.2013, l’obbligo per le pubbliche amministrazioni di approvvigionarsi sul mercato 
elettronico; 

 appurato che il valore del presente ordinativo non supera l’importo di euro 5.000,00 e che pertanto è 
ammesso l’approvvigionamento senza ricorrere né al mercato agli strumenti elettronici di acquisto gestiti 
dalla Provincia e da CONSIP; 

 dato altresì atto che l’affidamento è rispettoso del principio di rotazione; 
 richiamato l’art. 3 della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m. in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, ai 

sensi del quale la ditta si obbliga a comunicare alla stazione appaltante, entro sette giorni dalla loro 
accensione, gli estremi identificativi del conto corrente dedicato di cui al comma 1 dell’articolo medesimo 
citato nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di 
esso; 

 Rilevato che l’Amministrazione ha richiesto ed ottenuto il necessario codice (CIG) ai fini dei suddetti obblighi 
ZF4378009E; 

ordina 
1. di acquistare dalla ditta FORATO CANCELLERIA SRL con sede a Trento in Via E. Franceschini, 26 – 

P.IVA. 01383950225, i prodotti di cancelleria di seguito specificati: 
DESCRIZIONE u.m. quantità prezzo totale 

offerto 
batterie alcaline Energizer - ministilo - 1,5V N° 10 11,00 
batterie alcaline Energizer - stilo 1,5V N° 13 14,30 
block notes a quadretti mm. 5 - modello spiralato Liberty Star N° 15 38,25 
buste bianche senza finestra formato 33x22,8 N° 1 5,50 
buste grandi bianche senza finestra formato 30x40,5 N° 1 10,00 
buste piccole BIANCHE formato 9x14 N° 1 2,15 
buste trasparenti con fori universali mod. favorit air cm. 21 x 29,7 - basso spessore - conf. Da 100 N° 15 48,75 
CARTELLE TRASPARENTI A "L" ANTIRIFLESSO TRASPARENTI - Conf. Da 50 conf. 2 5,40 
CARTELLINA CON MOLLA TRASP.COLORE BLU "ESSELTE" 5637 N° 5 2,05 
CARTELLINA CON MOLLA TRASP.COLORE ROSSO "ESSELTE" 5637 N° 5 2,05 
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DESCRIZIONE u.m. quantità prezzo totale 
offerto 

cartelline semplici formato 25x34 - Bristol - ARANCIONE N° 1 5,90 
cartelline semplici formato 25x34 - Bristol - GRIGIO CHIARO N° 2 11,80 
cartoncini m 1x70 colore marrone N° 10 5,50 
cartoncino A4 gr. 200 - BLU - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino A4 gr. 200 - PANNA - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino A4 gr. 200 - VERDE - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino A4 gr. 200 ROSSO - risme da 125 fogli risme 2 15,00 
cartoncino bianco A3 gr. 200 - BIANCO - risme da 250 fogli risme 10 190,00 
chiavetta USB da 256 GB N° 2 72,00 
evidenziatori TRATTO VIDEO - pacchetti misti da 6 mm. 1 - 2,5 - 5 - modello Tratto Video N° 8 23,60 
fermagli in filo acciaio zincato antiruggine - n° 3 - SCATOLE scat. 7 1,26 
pennarello Uniposca Marker punta media colore BIANCO N° 4 8,00 
pennarello Uniposca Marker punta media colore NERO N° 5 10,00 
pennarello Uniposca Marker punta media colore AZZURRO N° 4 8,00 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore BLU N° 2 1,38 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore NERO N° 2 1,38 
pennarello Velleda per scrivere su lavagna cancellabile colore ROSSO N° 2 1,38 
penne a sfera PENTEL ENERGEL 0,7 - COLORE BLU N° 10 10,00 
post-it Notes - colori vivaci mm. 38 x 51 - da 100 fogli autoadesivi riposizionabili N° 36 8,64 
punti metallici per cucitrice grande 24/6 126 scat. 3 0,75 
quaderni con copertina rigida fogli grandi a quadretti N° 4 10,08 
rotoli di spago sottile N° 3 2,64 
rotoli grandi di nylon PVC trasparente con carta quadrettata per foderare libri - dimensioni mt. 50 x cm. 135 N° 8 576,00 
rotoli per calcolatrice - carta termica - cm. 57x10m.  N° 20 7,00 
tamponcini per timbri circolari E/R40 n. 692 nero N° 4 17,60 

    IMPONIBILE 1.172,36 
    IVA 22% 257,92 
    TOTALE 1.430,28 

 
2. di imputare la somma complessiva di € 1.430,28.- ai capitoli come di seguito specificati del bilancio di 

previsione 2022-2024: 
Miss Progr Macro aggregato Importo Cap. PEG Competenza Codice CIG 

1 3 1 3 1 2 1 7,86 € 220/01 2022 ZF4378009E 
1 3 1 3 1 2 1 152,56 € 320/01 2022 ZF4378009E 
1 4 1 3 1 2 1 43,55 € 420/01 2022 ZF4378009E 
1 10 1 3 1 2 1 80,34 € 320/21 2022 ZF4378009E 
1 6 1 3 1 2 1 33,87 € 620/01 2022 ZF4378009E 
1 7 1 3 1 2 1 5,00 € 720/01 2022 ZF4378009E 
5 2 1 3 1 2 1 1.107,10 € 1410/01 2022 ZF4378009E 

 
Ai fini e per gli effetti di cui alla L. 13.08.2010 n. 136 e s.m.: 
- il CIG assegnato al summenzionato contratto è il numero ZF4378009E; 
- si subordina, a pena nullità assoluta, il perfezionamento del contratto all’assunzione da parte del contraente 

degli obblighi in materia di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge medesima. 
3. si precisa che il pagamento del corrispettivo alla ditta succitata sarà effettuato in un’unica soluzione ad 

avvenuta ultimazione della prestazione, entro 30 gg. dal ricevimento di regolare fattura, intestata a: 
• Comune di Mezzocorona, Piazza della Chiesa, n, 1, 38016 Mezzocorona P.IVA 00177020229; 
• codice univoco fatturazione: UFDD0D; 
• operazione soggetta a  split payment 

    reverse charge 
 

IL SEGRETARIO COMUNALE 
avv. Enrico Sartori 
(f.to digitalmente) 
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G:\SERVIZIO FINANZIARIO\ORDINATIVI\RAGIONERIA\Ordinativo Acquisto cancelleria RAGIONERIA-TRIBUTI 2020.doc 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE 

 
Si attesta la copertura finanziaria del presente ordinativo: 
 

Prot.  n° impegno Importo Missione Programma Macro 
aggregato Cap. P.E.G. Competenza CIG 

457 997 7,86 € 1 3 1 3 1 2 1 220/01 2022 ZF4378009E 
457 998 152,56 € 1 3 1 3 1 2 1 320/01 2022 ZF4378009E 
457 999 43,55 € 1 4 1 3 1 2 1 420/01 2022 ZF4378009E 
457 1000 80,34 € 1 10 1 3 1 2 1 320/21 2022 ZF4378009E 
457 1001 33,87 € 1 6 1 3 1 2 1 620/01 2022 ZF4378009E 
457 1002 5,00 € 1 7 1 3 1 2 1 720/01 2022 ZF4378009E 
457 1003 1.107,10 € 5 2 1 3 1 2 1 1410/01 2022 ZF4378009E 

 
Mezzocorona, 22-08-2022 

IL CAPO UFFICIO RAGIONERIA E TRIBUTI 
Sonia Giovannini 

(f.to digitalmente) 
 

 
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 
PER ACCETTAZIONE: la ditta 
 
Data,  


	VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE

